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مقالات -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  حوزه پژوهشی 

 

39اسفند  

 

گلستان سامانهدر  ارائه شده در همایشمقاله  ثبتنحوه   

 

 .می توانید استفاده نمائید IE(internet explorer)از مرورگر فقط  برای ورود به سامانه گلستان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اجرایی)معاون، رئیس پژوهشکده و دانشکده، مدیر گروه( می باشید جهت چنانچه شما دارای پست  

تغییر دهید برای این تغییر استاد به مدیر  ثبت فعالیت های خود لازم است نوع کاربری خود را از

 کلیک نمائید.تغییر وضعیت کافی است روی دکمه 
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 اقدام فرمائید:به صورتی که در شکل  زیر نشان داده شده همایشی جهت ثبت مقالات  

 

 ارائه مقاله و شرکت در همایش ها  فعالیت های پژوهشی   پژوهش
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 .وارد نمائید  کامل و دقیقدر پنجره باز شده اطلاعات خواسته شده را به صورت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قت فرمائید ممکن است مقاله ای که شما می خواهید ثبت نمائید قبلاً توسط همکار شما که یکی از د

 انتخاب دکمه عناوین مشابه  شده باشد. لذا با تایپ کلمه ای از عنوان مقاله و ننویسندگان مقاله بوده ثبت 

قبلا ثبت نشده باشد و در صورت وجود مقاله در لیست نمایش داده شده از ثبت مطمئن شوید که مقاله 

 مجدد آن خودداری فرمائید

 

 مشخصات مقاله را به صورت کامل ثبت نمائید

را انتخاب ثبت فعالیت جدید جهت ثبت مقاله جدید 

فرمائید که به صورت پیش فرض در حالت 

 انتخاب است 
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چنانچه در لیست نمایش داده شده عنوان همایش مورد نظر شما وجود نداشت به صورت زیر آن را ثبت 

 نمائید.

 

 

 

 

مشخص کردن همایش، بعد ازتعیین کردن جهت 

همایش کلمه ای از عنوان همایش سطح و نوع 

را کلیک عناوین مشابه را تایپ کرده و دکمه 

مورد نمائید. و از لیست نمایش داده شده همایش 

 نظر را انتخاب نمائید.

را انتخاب ثبت همایش جدید ابتدا  -1

 نمائید

 

با کلیک روی این دکمه، لیستی از همایش  -2

هایی که قبلا توسط سایر اعضا هیات علمی  

ثبت شده است نمایش داده می شود. چنانچه 

همایش مورد نظر شما در این لیست وجود 

داشت فقط کافی است آن را انتخاب نمائید و از 

 ثبت مجدد آن خودداری فرمائید

چناچه همایش مورد نظر شما در لیست  -3

 نمائیدوجود نداشت کلیه اطلاعات لازم را ثیت 
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کلیک نمائید. که در این حالت به مقاله شما یک ایجاد بعد از کامل کردن کلیه فیلدها ، روی گزینه  

شماره داده شده و مقاله شما ثبت می شود  و  جهت ثبت اسامی همکاران پیغامی مطابق زیر نشان 

را انتخاب کرده و اسامی  بلهداده می شود، در صورتی که مقاله نویسندگان دیگری نیز داردگزینه 

 همکاران را  وارد نمائید.

 

 

اکنون برای ثبت فعالیت خود 

 را انتخاب نمائیدایجاد دکمه 

 گلیسی مقاله را ثبت نمائیدچکیده فارسی و ان
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 نام نویسندگان همکار را وارد نمائید .   در پنجره باز شده 

 

 

 

 

 

 

 

صاص داده اختثبت فرمائید در غیر اینصورت در امتیاز  دقت بسیار نویسندگان و ترتیب اسامی را باکلیه نام 

 .دچار مشکل خواهید شد شده

  

جهت ثبت کردن اسامی نویسندگان 

را انتخاب تعریف همکار جدید گزینه 

 نمائید 

 

ه باز شده مشخصات خواسته در پنجر

 شده را کامل فرمایید.

 

مستخرج از رساله دکتری مورد نظر اگر مقاله 

 دفاعشما ست و تاریخ چاپ آن بعد از تاریخ 

را انتخاب نمائید بله . آن را ثبت کنید و شماست

ولی اگر تاریخ چاپ قبل از تاریخ دفاع است آن 

 را ثبت نکنید

و اگر مقاله مورد نظر مستخرج از رساله 

را نتخاب کنیدخیر  دکتری شما نیست  

بعد از وارد کردن کلیه اطلاعات نویسنده 

را کلیلک نمائید و برای ثبت  ایجادآیکن 

اطلاعات نویسنده بعدی، مجددا از گزینه 

استفاده نمائیدتعریف همکار جدید   
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 بسیار مهم

در نظر گرفته می شود چنانچه شما نویسنده اول  مقاله به عنوان ثبت کننده به صورت پیش فرض،  

 به صورت زیر آن را اصلاح نمایید نویسنده اول مقاله نیستید

 کلیک نمایید  مدادروی آیکن   

 

 مشخص نمایید شما چندمین نویسنده می باشید 

منظور از چندمین همکار همان چندمین نویسنده 

 است.

 و منظور از نویسنده رابط : نویسنده مسئول است

 بعد از انجام تغییرات روی اصلاح کلیک نمایید
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با انتخاب این گزینه می توانید 

نمائید ثبتکلمات کلیدی مقاله را   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  11حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

یدرا کلیک نمائبازگشت و سپس اعمال تغیرات   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  11حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

را کلیک نمائیدبازگشت و سپس اعمال تغیرات   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  11حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

را کلیک نمائیدبازگشت و سپس اعمال تغیرات   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  11حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها 

را کلیک بازگشت و سپس اعمال تغیرات دکمه 

 نمائید

 



 

9 
 

مقالات -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  حوزه پژوهشی 

 

39اسفند  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

چاپ شده  خود از مقاله  فایل کاملجهت ارسال 

 . این گزینه استفاده نمایید

 

 کلیک نمائیدارسال در پنجره باز شده روی گزینه 
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در پنجره باز شده به مسیری که مقاله شما در آن 

مقاله  خود را  pdfقرار دارد بروید و  فایل 

کلیک  openانتخاب کرده و سپس روی دکمه 

 نمایید
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 ذره بیندراین قسمت می توانید با استفاده از آیکن 

فایل خود را مشاهده نمائید. با کلیک روی آیکن 

مداد آن را حذف کنید وبا کلیک روی آیکن  ضربدر

 آن را تغییر دهید.

ارسال خود را گواهی ارائه مقاله همچنین لازم است 

 ایجادخود روی  گواهی jpgفایل نمایید برای ارسال 

کلیک کرده و در پنجره ای که باز می شود فایل 

 مورد نظر را انتخاب نمایید. 

، مقاله شما تائید نخواهد شد و به   موارد خواسته شدهدقت فرمائید  در صورت عدم ارسال 

 شما برگشت داده می شود 



 

12 
 

مقالات -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  حوزه پژوهشی 

 

39اسفند  

 

 

چنانچه بعد از ایجاد فعالیت )ثبت مقاله( نیاز شد که اطلاعات درج شده را تغییر داده و اصلاح نمائید به 

 صورت زیر عمل نمایید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ابتدا اصلاح فعالیت موجود را انتخاب 

 نمایید

سپس روی آیکنی که در شکل 

 مشخص شده کلیک نمائید

لیستی از مقالاتی که توسط خود 

 شده نمایش داده می شودشما ثبت 

از لیست نشان داده شده مقاله مورد نظر را یافته 

 و روی آن کلیک نمائید
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کلیک نمائید که در  جستجوو سپس روی دکمه  

این حالت کلیه اطلاعات ثبت شده برای مقاله 

 نشان داده شده و می توانید آنها را تغییر دهید 
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  تائید ثبتوضعیت تائید را به پس از انجام کلیه موارد فوق و اطمینان از صحت اطلاعات ثبت شده 

و اگر از ثبت نهایی آن اطمینان ندارید وضعیت  را کلیک نمائید اصلاحدکمه  تغییر داده و کننده

 ستتغییر را در حالت قابل تغییر قرار دهید  که به صورت پیش فرض این گزینه انتخاب شده ا

  د دیگر قرار دهیغیر از قابل تغییر یا تائید ثبت کننده بسیارمهم: چنانچه وضعیت تائید را گزینه ای

 قادر به اصلاح و تغییر اطلاعات مقاله خود نخواهید بود.

 

 

 

 

و  شما در پیشخوان خدمت قسمت تائید فعالیت های پژوهشی نشان داده می شودفعالیت بعد از این ، 

 میتوانید آن را برای حوزه پژوهشی ارسال فرمائید.

برای حوزه پژوهشی ، شما می توانید از سایت دانشگاه فایل برای مشاهده راهنمای چگونگی ارسال فایل 

  زیر را دانلود نمایید

سامانه گلستان:  فرم های مربوط به اعضای هیات علمی آموزشی و پژوهشی فرم ها و مستندات 

 نحوه ارسال فعالیت جهت بررسی و تاییدسایر موارد)ویژه اعضا هیات علمی( 

 

وضعیت تائید را به پس از ثبت از اطلاعات کامل 

را کلیک اصلاح  دکمه تغییر داده وتائید ثبت کننده 

 نمائید

http://80.191.164.4/profile/parameters/profile/modules/cdk/upload/content/file_management/194/nahve.pdf
http://80.191.164.4/profile/parameters/profile/modules/cdk/upload/content/file_management/194/nahve.pdf

