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 قابل توجه اعضا محترم هیات علمی آموزشی و پژوهشی

ن اداری ودر سیستم اتوماسی، ابتدا خواشمند است قبل از ارائه درخواست ترفیع از طریق گلستان 

ماده دو آیین نامه پژوهشی و ماده یک آیین نامه آموزشی مربوط به  قسمت فرم های اداری فرم

سپس نام و نام خانوادگی و نتخاب نمایید و ارا  (شئونات پژوهشی/آموزشی و اخلاق حرفه ای)

 مشخص نمایید و پس از امضا به مدیر گروه مربوطه خود ارجاع فرمایید. رمفبازه ترفیع خود را در 

و امضا نمودن فرم آن را برای  رییس محترم اداره  امتیازات مربوطه محترم پس از ثبت  مدیر گروه

متیازات و امضا فرم آن را برای نظارت و ارزیابی ارسال می نماید و ایشان نیز پس از ثبت ا

کارشناس محترم نظارت و ارزیابی ارسال می نماید و کارشناس نظارت و ارزیابی فرم را تبدیل به 

pdf   می نمایدبرای عضو محترم هیات علمی ثبت نموده و در سامانه گلستان. 
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  پایه ترفیع استحقاقی سالیانهدرخواست  ثبت و ارسال نحوه 

  

 مرورگر  فقط از برای ورود به سامانه گلستانIE(internet explorer) استفاده نمائید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  چنانچه شما دارای پست اجرایی)معاون، رئیس پژوهشکده و دانشکده، مدیر گروه( می باشید 

یر تغیتغییر دهید برای این تغییر کافی است روی دکمه استاد به مدیر  کاربری خود را ازوضعیت 

 کلیک نمائید.وضعیت 
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  به صورتی که در شکل  زیر نشان داده شده اقدام فرمائید: ترفیعجهت ثبت و ارسال  درخواست 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برای ارائه درخواست ترفیع استفاده کارتابل شخصی اگر شما پست اجرایی ) مدیر گروهی یا رییس پژوهشکده( دارید از **

  وجود ندارد.ترفیع نمایید و از کارتابل مدیر گروهی و رییس پژوهشکده امکان ارسال 

 

 

از قسمت رم هیات علمی پژوهشی محتاعضا 

 ژوهشیپ  ترفیعدرخواست  گزینهپیشخوان خدمت 

  د .نرا انتخاب نمای

از قسمت  موزشیآرم هیات علمی محتاعضا 

آموزشی   ترفیعدرخواست  گزینهپیشخوان خدمت 

  د .نرا انتخاب نمای
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می توانید  راهنما با کلیک روی گزینه 

آیین نامه ای که در سیستم اعمال شده و 

طبق آن امتیازات محاسبه می شود را 

 مشاهده نمایید.

می توانید درخواست جدید با کلیک روی گزینه 

 بدهید. ترفیعدرخواست 

گروه امتیاز در صورتی که شما عضو هیات علمی آموزشی می باشید 

باشد و اگر عضو هیات علمی پژوهشی ترفیع آموزشی شما بایستی 

که باشد با توجه به اینترفیع پژوهشی می باشید گروه امتیاز بایستی 

آیین نامه ترفیع آموزشی و پژوهشی متفاوت است اگر گروه امتیاز 

شما درست ثبت نشده بود با حوزه پژوهشی جهت تصحیح گروه 

را انتخاب  95ترفیع  امتیاز  نوع امتیاز تماس بگیرید. از قسمت 

 نمایید. 

 کلیک نمایید.  جستجوسپس روی دکمه 
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ت هایی  که در این بندها قرار می یتعداد فعالبا توجه به بازه ترفیع شما و در این قسمت بندهای آیین نامه  

هیات علمی نیست  این بازه در محترم )نیازی به ثبت بازه ترفیع توسط عضو نمایش داده می شود گیرند 

فرد مورد   95ترفیع کنید برای  و همانطور که در این مثال مشاهده میسیستم برای شما تعریف شده است(

فارسی  خلاصهمقاله کنفرانسی  3مقاله کنفرانسی کامل و 5 تدریس و  میتماده شئونات اخلاقی و  ک نظر

البته برای مشاهده بقیه بندهای آینن نامه از پایین صفحه  .در بقیه بندها فعالیتی وجود ندارد ثبت شده و

 .را مشاهده نمایید و فعالیت هایی که در آنها قرار دارند نامه  نآیی صفحات بعدی  بقیه بندهایمی توانید 

 

 

 

 

 

دقت فرمایید بند مربوط به شئونات اخلاقی را حتماً انتخاب نمایید بدون 

ن فرم مربوط به ایمستندات این بند ترفیع شما قابل بررسی نمی باشد. 

و ثبت امتیازات اتوماسیون اداری بند بعد از درخواست شما از طریق 

توسط مدیر گروه و ریس نظارت و ارزیابی توسط کارشناس اداره 

بنابراین اگر برای نظارت و ارزیابی در سامانه گلستان قرار می گیرد . 

این بند برای شما صفر ثبت شده با کارشناس محترم نظارت و ارزیابی 

 تماس بگیرید

مقالات را بعد  کلیک کرد و تک تکانتخاب موردی هم می توان روی  

 .از مشاهده انتخاب کرد 

مقاله    

برای مشاهده بقیه بندهای ایین نامه روی 

 این کلیدهای کلیک نمایید
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 قرار دارد این پنجره باز میشود موردی  که در زیر ستون نتخاببا کلیک روی گزینه ا

 

 

 

می باشند قابل انتخاب مقاله همایشی کامل وجود دارد که  5

درج شده پس شخص هنوز  انتخاب شده صفردر ستون  و

 هیچکدام از آنها را انتخاب نکرده است

 

 زیرکه  نتخابمقاله هم میتوان روی گزینه ا 5برای انتخاب این 

 همه انتخاب شوند  دفعهوجود دارد کلیک کرد تا یکستون کلی 

کلیک کرد و تک تک مقالات انتخاب موردی هم می توان روی  

 .را بعد از مشاهده انتخاب کرد 

  

 خیرلیست مقالات در اینجا نمایش داده می شود و با کلیک روی 

 تبدیل می شود بلهبه 

بنابراین برای همه مقالاتی که می خواهید از آنها در ترفیع 

 استفاده نمایید بله را نتخاب نمایید.



 

7 
 

 حوزه پژوهشی

 

ترفیع -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  95خرداد  

 

کنید باید در این لیست قرار می گرفتند و لی در این ممکن است شما مقالاتی داشته باشید که فکر می 

لیست آنها را مشاهده نمی کنید این به خاطر این است که فعالیت مورد نظر شما یکی از ویژگی های لازم 

را نداشته است برای مشاهده این گونه مقالات و دلیل عدم  هماهنگی با بازه ترفیع و ...مثل تایید پژوهش یا 

  این لیست به صورت زیر اقدام نمایید. ا درنمایش آنه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خارج از تاریخ و فاقد ویژگی خاص را  

 سپس روی آیکن تیک بزنید و

 بارگذاری مجدد کلیک نمایید

کان امدر ستون مقالاتی که نمی توانید انتخاب نمایید 

برای  است.برای آنها ثبت شده  نداردگزینه انتخاب 

کلیک ندارد مشاهده دلیل عدم امکان انتخاب روی 

 نمایید.
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 دقت فرمایید

بند مربوط به ماده شئونات آموزشی/پژوهشی و اخلاق حرفه ای را انتخاب نمایید تا لازم است  -1

 درخواست ترفیع شما بررسی گردد .

و علمی پژوهشی باشد  فقط در بند مربوط به  isi –iscسه نمایه دارای مقاله ای  مثال  اگر به عنوان  -2

 قرار می گیرد.  isiمقالات 

مقاله در آن چاپ شده دارای نمایه ای است که در سیستم این  چنانچه اطمینان دارید مجله ای که -3

 اضافه شود.برای مجله مستندات لازم را ارائه نمایید تا نمایه مورد نظر ، ثبت نشده است  نمایه

مجله مغایرت دارید مستندات لازم را ارائه  ifثبت شده در سیستم با  ifچنانچه اطمینان دارید   -4

 انجام گیرد.نمایید تا اصلاحات لازم 

 

 

 

 تاییدبعد از انتخاب همه فعالیت ها روی 

ید ثبت تایکلیک نمایید تا وضعیت تایید ، به 

 تغییر کند. کننده

مطمئن شوید که همه فعالیت های قابل 

 انتخاب را انتخاب نموده اید .
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 د در هر بند آیین نامه وبرای  برگشت مجدد به صفحه انتخاب فعالیت های موجاصلاح آیکن   -1

 پژوهشکده/دانشکدهبرای ارسال فعالیت برای رییس تایید و ارسال آیکن  -2

 ترفیعاست وبرای مشاهده گردش کار درخگردش کار آیکن  -3

 برای مشاهده امتیازاتی که سیستم به فعالیت های شما داده است. 712گزارش آیکن  -4

  

 ارسال تایید و  کلیک اقدامات لازم قبل از

نامه ترفیع  اطمینان از استفاده از آیین نامه صحیح ، اعضا محترم هیات علمی پژوهشی از آیین -1

 پژوهشی و اعضا محترم هیات علمی آموزشی از آیین نامه ترفیع آموزشی استفاده می نمایند.

 بند مربوط به ماده شئونات  اخلاقی را انتخاب نمایید. -2

  گزارش در که تاثیری ضریب isi مقالات مورد در و نمایید مشاهده را امتیازات  گزارش، آیکن طریق از -1

 لازم مستندات  نیست بروز شده ثبت  if دارید اطمینان که صورتی در و نمایید مشاهده را است آمده

 .شود اصلاح if نیاز صورت در تا نمایید ارائه را

تاریخی که ملاک ارزیابی درخواست ترفیع است، تاریخی دقت فرمایید **

است که شما درخواست خود را از طریق گزینه تایید و ارسال برای رییس 

 **. پژوهشکده/دانشکده ارسال نموده اید 

تایید و ارسال با استفاده از آیکن 

رییس پژوهشکده درخواست ترفیع را برای 

 .ارسال نمایید یا دانشکده
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